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ЛОКАЛЬНЫЙ АКТ   

о проверке тетрадей  уч ащ ихся 

1. Колич ество и н аз н ач ен ие уч ен ич еских тетрадей . 

1.1. Д ля вы полн ен ия всех видов обуч аю щ их работ уч ащ иеся долж н ы  им еть 
следую щ ее колич ество тетрадей : 

- по русском у яз ы ку в 1-4 классах - по 2 тетради (в период обуч ен ия г рам оте 
первоклассн ики вы полн яю т обуч аю щ ие работы  в тетрадях с печ атн ой  осн овой , н о по 
усм отрен ию  уч ителя ч асть упраж н ен ий  м ож ет вы полн яться в обы ч н ы х тетрадях), в 5-9 
классах - по 3 тетради, в том  ч исле одн а тетрадь для из лож ен ий  и соч ин ен ий , в 10-13 
классах - по 1 тетради (по усм отрен ию  уч ителя в 8-9 классах уч ен ики м ог ут им еть 2 
тетради, в том  ч исле одн у тетрадь для из лож ен ий  и соч ин ен ий ); 
- по литературе - 1 тетрадь; 
- по м атем атике в 1-6 классах - по 2 тетради (в н ач альн ой  ш коле, кром е тог о, тетрадь н а 
печ атн ой  осн ове), в 7-9 классах - 3 тетради ( по алг ебре 2 и 1 по г еом етрии), в 10-11 
классах - 2 тетради, из  н их 1 - по алг ебре и н ач алам  ан ализ а и 1 по г еом етрии; 
- по ин остран н ы м  яз ы кам  - по 2 тетради в 5-9 классах и 1 - в 10-11 классах, по 1 
тетради - словарю  для з аписи ин остран н ы х слов в 6-11 классах; 

 

- по ф из ике и хим ии - 2 тетради, одн а - для вы полн ен ия классн ы х и дом аш н их 
обуч аю щ их работ, реш ен ия з адач , вторая - для оф орм лен ия лабораторн ы х, 
практич еских, э ксперим ен тальн ы х и кон трольн ы х работ, работ практикум а (он а 
хран ится в кабин ете в теч ен ие г ода); 
- по биолог ии, г еог раф ии, истории России, всеобщ ей  истории, общ ествоз н аиию , 
ин ф орм атике, осн овам  без опасн ости ж из н едеятельн ости, э колог ии, осн овам  з доровог о 
образ а ж из н и, трудовом у обуч ен ию  в 5-11 классах - 1 тетрадь; 
- по из образ ительн ом у искусству - 1 тетрадь для рисован ия; 
- по м уз ы ке - 1 н отн ая тетрадь. 

1.2. Д ля кон трольн ы х работ по русском у яз ы ку, м атем атике, ф из ике, хим ии 
вы деляю тся спец иальн ы е тетради, которы е в теч ен ие всег о уч ебн ог о г ода 
хран ятся в ш коле и вы даю тся уч ен икам  для вы полн ен ия в н их работы  н ад 
ош ибкам и. В 1-11 классах в тетрадях по русском у яз ы ку и литературе 
з аписы вается вид работы  и строкой  н иж е - ее н аз ван ие. 

Наприм ер: Д иктан т. И з лож ен ие. С оч ин ен ие. 
П уш ок.     В тай г е.        М ой  друг . 

Т о ж е отн осится к обоз н ач ен ию  кратковрем ен н ы х работ, вы полн яем ы х в обы ч н ы х 
тетрадях. 
П о ф из ике, хим ии з аписы ваю тся слова» «Кон трольн ая работа», строкой  н иж е -

н аз ван ие тем ы , по м атем атике в 7-11 классах уточ н яется предм ет, по котором у 
проводится кон трольн ая работа, н априм ер: «Кон трольн ая работа по алг ебре», 
«Кон трольн ая работа по г еом етрии». В н ач альн ы х классах в тетрадях для кон трольн ы х 
работ по м атем атике слова «Кон трольн ая работа» н е пиш утся. 

2. П орядок веден ия тетрадей  уч ащ им ися. 
Все  з аписи  в  тетрадях  уч ащ иеся  долж н ы   проводить  с  соблю ден ием   следую щ их 

требован ий : 



2.1. П исать аккуратн ы м , раз борч ивы м  поч ерком . 
2.2. Е дин ообраз н о вы полн ять н адписи н а облож ке тетради: указ ы вать, для ч ег о 

предн аз н ач ается тетрадь (для работ по русском у яз ы ку, для работ по раз витию  
речи, для л а б о ра т о рн ы х  работ по ф из ике и т.п.), класс, н ом ер и н аз ван ие ш колы , 
ф ам илию  и им я уч ен ика. 

Образ ец : Т етрадь 
для работ по 

русском у яз ы ку 
уч ен ика 5 б класса 
М ОУ  С ОШ  №1 
р.п. Лы сы е Горы  
И ван ова Д им ы . 

Т етради уч ащ ихся 1 классов подписы ваю тся только уч ителем . 
Т етради по ин остран н ом у яз ы ку подписы ваю тся н а из уч аем ом  яз ы ке, н априм ер: 

Englisch 
Galina Yedova 

Form 5A 

2.3. С облю дать поля с вн еш н ей  сторон ы  (поля в обяз ательн ом  порядке вы деляю тся в 
тетрадях по русском у яз ы ку и м атем атике в 1-9 классах и в тетрадях для 
кон трольн ы х работ по всем  предм етам . В остальн ы х тетрадях поля вы деляю тся по 
усм отрен ию  уч ителя, если он  их использ ует для рабоч их пом еток). 

2.4. У каз ы вать дату вы полн ен ия работы  ц иф рам и н а полях ( н априм ер, 10.09.07.). В 
тетрадях по русском у и ин остран н ом у яз ы кам  ч исло и м есяц  з аписы ваю тся 
словам и в ф орм е им ен ительн ог о падеж а ( н априм ер, десятое сен тября). 
В первом  классе в первом  полуг одии дата работ по русском у яз ы ку и м атем атике 
н е пиш ется. С о второг о полуг одия первог о класса, а такж е во 2 , 3 и 4 классах 
обоз н ач ается врем я вы полн ен ия работ: ч исло арабской  ц иф рой , а н аз ван ие м есяц а 
- прописью . 

2.5. Обоз н ач ать н ом ер упраж н ен ия, з адач и или указ ы вать вид вы полн яем ой  работы  (план , 
кон спект, ответы  н а вопросы  и т.д.), указ ы вать, г де вы полн яется работа (классн ая или 
дом аш н яя). 
2.6. П исать н а отдельн ой  строке н аз ван ие тем ы  урока, а такж е тем ы  письм ен н ы х работ 
(из лож ен ий , соч ин ен ий , практич еских и др. работ). 
2.7. С облю дать красн ую  строку. 
2.8. Д ля уч ащ ихся 1-4 классов текст каж дой  н овой  работы  н ач ин ать с красн ой  строки н а 
той  ж е стран иц е тетради, н а которой  н аписан ы  дата и н аим ен ован ие работы . 

М еж ду датой  и з аг оловком , н аим ен ован ием  вида работы  и з аг оловком , а такж е м еж ду 
з аг оловком  и текстом  в тетрадях по русском у яз ы ку строку н е пропускать. В тетрадях по 
м атем атике во всех случ аях пропускать только'2 клеточ ки. 

М еж ду з аклю ч ительн ой  строкой  текста одн ой  письм ен н ой  работы  и датой  или 
з аг оловком  ( н аим ен ован ием  вида) следую щ ей  работы  в тетрадях по русском у яз ы ку 
пропускать 2 лин ей ки, а в тетрадях по м атем атике - 4 клетки (для отделен ия одн ой  работы  
от друг ой  и для вы ставлен ия оц ен ки з а работу). 
2.9. Вы полн ять аккуратн о подч еркиван ия, ч ертеж и, условн ы е обоз н ач ен ия каран даш ом  
или руч кой  (в н ач альн ы х классах только каран даш ом ), в случ ае н еобходим ости - с 
прим ен ен ием  лин ей ки или ц иркуля. 
2.10. И справлять ош ибки следую щ им  образ ом : н еверн о н аписан н ую  букву или 
пун ктуац ион н ы й  з н ак з ач еркивать косой  лин ией ; ч асть слова, слово, предлож ен ие - 
тон кой  г ориз он тальн ой  лин ией : вм есто з ач еркн утог о н адписы вать н уж н ы е буквы , слова, 
предлож ен ия; н е з аклю ч ать н еверн ы е н аписан ия в скобки. 



3.   П орядок проверки письм ен н ы х работ уч ителям и. 

3.1. Т етради уч ащ ихся, в которы х вы полн яю тся обуч аю щ ие классн ы е и дом аш н ие 
работы , проверяю тся: 

по русском у яз ы ку и м атем атике: 
в 1-5 классах и в первом  полуг одии 6 класса - после каж дог о урока у всех уч ен иков; 
во втором  полуг одии 6 класса и в 7-9 классах - после каж дог о урока только у слабы х 
уч ащ ихся, а у сильн ы х - н е все работы , а лиш ь н аиболее з н ач им ы е по своей  важ н ости, 
н о с таким  расч етом , ч тобы  раз  в н еделю  все тетради уч ащ ихся проверялись (по 
г еом етрии в 7-9 классах - один  раз  в две н едели); 
в 10-11 классах - после каж дог о урока у слабы х уч ащ ихся, а у сильн ы х проверяю тся 
н е все работы , а н аиболее з н ач им ы е по своей  важ н ости, н о с таким  расч етом , ч тобы  2 
раз а в м есяц  уч ителем  проверялись тетради всех уч ащ ихся; 
по ин остран н ы м  яз ы кам  в 5-6 классах - после каж дог о урока; в 7-31 классах - после 
каж дог о урока только у слабы х уч ащ ихся, а у сильн ы х - н е все работы , а лиш ь 
н аиболее важ н ы е по своей  з н ач им ости, н о с таким  расч етом , ч тобы  раз  в 2 н едели 
проверялись тетради уч ащ ихся 7-11 классов , тетради-словари - н е реж е одн ог о раз а в 
м есяц ; 
по литературе в 5-9 классах - н е реж е 2 раз  в м есяц ; в 10-11 классах - н е реж е одн ог о 
раз а в м есяц ; 

по истории России, всеобщ ей  истории, общ ествоз н ан ию , г еог раф ии, биолог ии, ф из ике, 
хим ии, ин ф орм атике, осн овам  без опасн ости ж из н едеятельн ости, э колог ии, осн овам  
з доровог о образ а ж из н и, трудовом у обуч ен ию  - вы бороч н о, одн ако каж дая тетрадь 
долж н а проверяться н е реж е одн ог о - двух раз  в уч ебн ую  ч етверть. 

3.2. И з лож ен ия и соч ин ен ия по русском у яз ы ку и литературе, а такж е все виды  
кон трольн ы х работ по предм етам  проверяю тся у всех уч ащ ихся. 

3.3. П роверка кон трольн ы х работ уч ителям и осущ ествляется в следую щ ие сроки: 
- кон трольн ы е диктан ты  и кон трольн ы е работы  по м атем атике в 1-4 классах 
проверяю тся и воз вращ аю тся уч ащ им ся к следую щ ем у уроку; 
- из лож ен ия и соч ин ен ия в н ач альн ы х классах проверяю тся и воз вращ аю тся уч ащ им ся 
н е поз ж е, ч ем  ч ерез  2 дн я, а в 5-9 классах - ч ерез  н еделю ; 
- соч ин ен ия в 9-11 классах проверяю тся н е более 10 дн ей ; 
- кон трольн ы е работы  по м атем атике в 10-11 классах , ф из ике, хим ии и ин остран н ом у 
яз ы ку в 5-11 классах проверяю тся, как правило, к следую щ ем у уроку, а при больш ом  
колич естве работ (более 70) - ч ерез  один  - два урока. 
3.4. В проверяем ы х работах уч итель отм еч ает и исправляет допущ ен н ы е ош ибки, 
руководствуясь следую щ им : , 
- при проверке тетрадей  и кон трольн ы х работ по русском у яз ы ку и м атем атике 
уч ащ ихся 1-4 классов уч итель з ач еркивает орф ог раф ич ескую  ош ибку, ц иф ру, 
м атем атич еский  з н ак и н адписы вает вверху н уж н ую  букву или верн ы й  рез ультат 
м атем атич еских дей ствий . П ри пун ктуац ион н ы х ош ибках з ач еркивается н ен уж н ы й  или 
пиш ется н еобходим ы й  в э том  случ ае з н ак препин ан ия; н а полях уч итель обоз н ач ает 
ош ибку определен н ы м  условн ы м  з н аком  (/ - орф ог раф ич еская ош ибка, л' -
пун ктуац ион н ая); 
- при проверке из лож ен ий  и соч ин ен ий  в 5-11 классах (как кон трольн ы х, так и 
обуч аю щ их) отм еч аю тся ( а в н еобходим ы х случ аях и исправляю тся) н е только 
орф ог раф ич еские и пун ктуац ион н ы е ош ибки, н о и ф актич еские, лог ич еские, реч евы е 
(реч евы е ош ибки подч еркиваю тся волн истой  лин ией ) и г рам м атич еские; н а полях 
тетради уч итель обоз н ач ает ф актич еские ош ибки з н аком  Ф, лог ич еские — з н аком  Л, 
реч евы е - з н аком  Р. г рам м атич еские - з н аком  Г; 



- при проверке тетрадей  по русском у яз ы ку уч ащ ихся 5-9 классах уч итель з ач еркивает 
орф ог раф ич ескую  и пун ктуац ион н ую  ош ибку и н адписы вает вверху н уж н ую  букву 
или пиш ет н еобходим ы й  в э том  случ ае з н ак препин ан ия. У ч итель м ож ет только 
подч еркивать и отм еч ать н а полях допущ ен н ую  ош ибку, которую  исправляет сам  
уч ен ик,   н о   в   э том    случ ае   обяз ательн о   н уж н о   делать   работу   н ад   ош ибкам и; 
- при проверке тетрадей  уч ащ ихся 10-11 классов по русском у яз ы ку, уч ащ ихся 5-11 
классов по м атем атике и кон трольн ы х работ уч ащ ихся 5-11 классов по русском у яз ы ку 
и м атем атике уч итель только подч еркивает и отм еч ает н а полях допущ ен н ую  ош ибку, 
которую  исправляет сам  уч ен ик. В э том  случ ае обяз ательн о н уж н о делать работу н ад 
ош ибкам и; 
- по ин остран н ом у яз ы ку в 5-11 классах уч итель исправляет ош ибку, допущ ен н ую  
уч ен иком , сам ; 
- подч еркиван ие и исправлен ие ош ибок произ водится уч ителем  только красн ой  пастой  
(красн ы м и ч ерн илам и, красн ы м  каран даш ом ); 
- проверив диктан т, из лож ен ие или соч ин ен ие, уч итель подсч иты вает и з аписы вает 
колич ество ош ибок по видам , в диктан тах дробью  указ ы вается колич ество 
орф ог раф ич еских ( ч ислитель) и пун ктуац ион н ы х ( з н ам ен атель) ош ибок. В из лож ен иях 
и соч ин ен иях указ ы вается, кром е тог о, колич ество ф актич еских, лог ич еских, реч евы х и 
г рам м атич еских ош ибок; 
- после подсч ета ош ибок в устан овлен н ом  порядке вы ставляется оц ен ка работы . 

3.5. Все кон трольн ы е работы  обяз ательн о оц ен иваю тся уч ителем  с з ан есен ием  в 
классн ы й  ж урн ал. С ам остоятельн ы е обуч аю щ ие работы  такж е оц ен иваю тся. Оц ен ки в 

ж урн ал з а э ти работы  м ог ут бы ть вы ставлен ы  по усм отрен ию  уч ителя. 
Классн ы е и дом аш н ие письм ен н ы е работы  по русском у яз ы ку и м атем атике в 

н ач альн ы х классах и в 5-11 классах оц ен иваю тся, н о оц ен ки в ж урн ал вы ставляю тся по 
усм отрен ию  уч ителя. 

П о   ин остран н ы м    яз ы кам    в   5-6   классах   оц ен иваю тся   все   работы ,   в   ж урн ал 
вы ставляю тся оц ен ки з а н аиболее з н ач им ы е. 

В 7-11 классах оц ен иваю тся все проверяем ы е работы , в том  ч исле и работы  в тетрадях -
словарях, в ж урн ал вы ставляю тся все оц ен ки з а н аиболее з н ач им ы е. 
П о остальн ы м  предм етам  все проверяем ы е работы  по усм отрен ию  уч ителя оц ен иваю тся, 

и оц ен ки м ог ут бы ть вы ставлен ы  в ж урн ал. 
П ри оц ен ке письм ен н ы х работ уч ащ ихся уч ителя руководствую тся соответствую щ им и 

н орм ам и оц ен ки з н ан ий , ум ен ий  и н авы ков уч ащ ихся. 

З.б. П осле проверки письм ен н ы х работ уч ащ им ся дается з адан ие по исправлен ию  
ош ибок или вы полн ен ию  упраж н ен ий , предупреж даю щ их повторен ие ан алог ич н ы х 
ош ибок. 
Работа н ад ош ибкам и, как правило, осущ ествляется в тех ж е тетрадях, в которы х 
вы полн ялись соответствую щ ие письм ен н ы е работы . 


