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I. О б щ ие положения . 
1.1 Классный журнал является государственным  докум ентом , который отражает 
содержание и качество учеб но-воспитатель ного процесса в классе. 
1.2 Классный журнал рассчитан на один год. 
1.3 Н а титуль ном  листе журнала указывается: 
 

• У чеб ный год; 
• Н аим енование об щ еоб разователь ного учреждения; 
• Класс. 

 

1.4 Ж урналы параллель ных классов нум ерую тся литерам и: 1»А», 1»Б», 6»В», 6»Г». 
1.5 Классные журналы делятся на 3 группы: 
 

• Д ля 1-4 классов;  
• Д ля 5-9 классов;  
• Д ля 10-11 классов. 

1.6 Р аспределение страниц в журнале осущ ествляется в соответствии с количеством  
недель ных часов по предм ету, выделяем ых на текущ ий год учеб ным  планом  на 
конкретный предм ет: 

• 1 час - 2стр; 
• 2 часа-4 стр.; 
• 3 часа-5 стр.; 
• 4 часа - 7 стр.; 
• 5 часов - 8 стр. 

 

1.7 П ри делении класса на две группы исполь зую тся страницы с делением  на две группы. 
1.8 Ведение классных журналов являю тся об язатель ным  для каждого учителя-
предм етника и классного руководителя. 
1.9 Д оступ к классным  журналам  им ею т адм инистрация и педагогические раб отники 
ш колы. 
 

1.10 Д оступ к классным  журналам  учащ ихся, родителей и других лиц осущ ествляется 
толь ко в присутствии классного руководителя или учителя предм етника. 
1.11 Д оставка классного журнала в классе осущ ествляется учителем , ведущ им  на данный 
м ом ент урок  
1.12 Все записи в классном  журнале ведутся четко и аккуратно, с исполь зованием  
ш ариковой ручки синего цвета. 
1.13 З апрещ ается на одной странице вести записи ручкой с разным и цветам и. 
1.14 З апрещ ается вести записи карандаш ом . 
II. Поря д ок  вед ения  к ла с с ног о жу рна ла . 

1.   В е д е ни е  с т р ани ц  о б щ е г о  наз нач е ни я . 
1.1 В течение всего раб очего учеб ного года в классном  журнале классным  
руководителем  ведется лист (стр. 3) «Д вижение учащ ихся». 

1.2 В листе «Д вижение учащ ихся» ф иксирую тся сведения о возм ожных перем ещ ениях 
учащ ихся: 

 

• переводе в другой класс; 
• выб ытие в другое ОУ ;  
• об учение на дом у; 
• об учение при лечеб ном  учреждении санаторного типа и т.д. 



1.3 Все записи на стр. 3 оф орм ляю тся по об разцу: 
- И ванова Е лена, об учается на дом у с 5.09.2007 года, приказ N°... от ... . 
1.4 С писок учащ ихся данного класса ( ф ам илия, им я полность ю ) оф орм ляется классным  
руководителем  на основании приказов о переводе в следую щ ий класс, о 
ком плектовании 1 -х, 10-х классов на начало учеб ного года. 
1.5 У чащ иеся, приб ываю щ ие "в об щ еоб разователь ное учреждение после 5 сентяб ря 
текущ его года, вносятся на страницу «Д вижение учащ ихся» с указанием  даты и 
ном ера приказа о приб ытии. .' 
1.6 Н а правой странице разворота журнала отм ечаю тся даты и причины отм ены 
учеб ных занятий: * 
 

• карантины по заб олеваем ости; 
• карантины по техническим  причинам ; 
• отм ена занятий в связи с низким и тем пературам и; 
• проведение дней здоровь я (не б олее 3-х в год с м иним аль ным  охватом  80% 
учащ ихся). 

 

1.7 Д уб лирование инф орм ации пункта 1.6 учителям и на страницах преподавания 
предм ета запрещ ается. 
1.8 Н а начало учеб ного года классным  руководителем  заполняется страница «Об щ ие 
сведения об  учащ ихся». 
П ри заполнении э той страницы исполь зую тся данные из личных дел, оперативная и 
полная инф орм ация о м есте раб оты родителей (если им ею тся такие граф ы в журнале), 
дом аш нем  адресе учащ ихся с указанием  служеб ных и дом аш них телеф онов. 
1.9 С ведения пункта 1.8 об новляю тся по м ере необ ходим ости. 
1.10 З апрещ ается в пункте 1.8 вносить  инф орм ацию  путем  переписывания 
инф орм ации из журналов прош лых лет. 
1.11 Е жедневно классным  руководителем  заполняется страница «С ведения о 
количестве уроков, пропущ енных учащ им ися». 
1.12 Н е позднее двух дней после окончания четверти, полугодия, трим естра, учеб ный 
год классный руководитель  заполняет страницу «С водная ведом ость  учета 
посещ аем ости». : 
1.13 В день  окончания четверти, полугодия, трим естра, учеб ного года, 
государственный (итоговый) аттестации выпускников 9-х, 11-х классов классным  
руководителем  заполняется «С водная ведом ость  учета успеваем ости учащ ихся». 
Н а данной странице ф иксирую тся четвертные трим естровые или полугодовые (в 10-х, 
11(12)-х классах), годовые, э кзам енационные и итоговые оценки по 5~ти б аль ной 
систем е. « 
1.14 В граф у «Р еш ение педагогического совета» классным  руководителем  вносится 
одна из следую щ их записей: 

• переведен в 6 класс, протокол №.!. от ... 
• условно переведен, в 8 класс, протокол №... от... 
• «оставлен на повторное об учение в 7 классе, протокол №... от... 
• выб ыл в М ОУ  С ОШ  №... (адрес), (дата), приказ № ... от ... 
• получил основное об щ ее об разование, протокол №... от ... 
• получил среднее (полное) об щ ее об разование, протокол №... от ... 
• выдана справка об  об учении в об щ еоб разователь ном  учреждении, протокол №... 
от....  

1.15 Об язатель ным  условием  ведения классного журнала является заполнение 
классным  руководителем  страниц «С ведения о занятиях в кружках (секциях, клуб ах)», 
«С ведения о занятиях в ф акуль тативах». 
1.17 «Л исток здоровь я» заполняется м едицинским  раб отником  об щ еоб разователь ного 
учреждения. 



1.18 В классном  журнале предусм атривается выделение страницы для ф иксирования 
классным  руководителем  тем атику инструкции по технике б езопасности с учащ им ися. 
2. Ведение предм етных страниц классного журнала. 
2.1 Н а каждой предм етной странице журнала классный руководитель  записывает 
ф ам илии и им ена учащ ихся в алф авитном  порядке. 
2.2 Н азвания предм етов записываю т со строчной б уквой. 
2.3 Фам илии и им ена учащ ихся записываю тся полность ю , наприм ер: И ванова 
Анастасия. 
2.4 Фам илия, им ена и отчества учителей записываю тся полность ю . 
2.5 П редм етные страницы, за исклю чением  списка класса, заполняю тся учителем , 
преподаю щ им  предм ет в данном  классе, или учителем  его зам еняю щ им . 
2.6 У читель , проверяя и оценивая знания, руководствуется локаль ным  актом  М ОУ  
С ОШ  №1 р.п. Л ысые Горы «О систем е оценки, порядке и периодичности 
пром ежуточной аттестации учащ ихся. 
2.7 Оценки выставляю тся за устные ответы и пись м енные раб оты своеврем енно, в 
день  проведения урока на странице преподавания предм ета. 
2.8 З апрещ аю тся случаи выставления текущ их оценок на то или иное число, 
предш ествую щ ее дате проведения урока, кром е оценок за пись м енные раб оты. 
2.9 Р еком ендуется установить  следую щ ие сроки выставления оценок за пись м енные 
раб оты: 
 

• контроль ные диктанты, контроль ные раб оты, тесты во 2-11 классах по всем  
предм етам  учеб ного плана - к следую щ ем у уроку, а при б оль ш ом  количестве 
раб от ( б оль ш е 40) - через один урок; 

• изложения и сочинения в началь ных классах - не позже, через 2 дня, в 5-9 
классах - через неделю  

• сочинения в 10-11 классах - не позже 10 дней после их проведения. 
 

2.10 Н а левой странице разворота журнала ставится дата проведения урока, которая 
должна соответствовать  указанию  даты и тем ы проведения урока на правой странице. 
2.11 Количество часов, записанных учителем  на странице преподавания предм ета, 
должно соответствовать  учеб ном у плану ш колы и утвержденном у тем атическом у 
планированию . 
2.12 Оценки за сочинения, изложения и другие виды творческих раб от по русском у 
языку и литературе выставляю тся дроб ь ю  на страницу того предм ета, по програм м е 
которого проводится данная раб ота. 
2.13 Оценки за данные виды раб от не дуб лирую тся и не переносятся соответственно за 
грам отность  в сочинении на страницу преподавания русского языка и за содержание в 
изложении на страницу преподавания литературы. 
2.14 В классном  журнале всем  присутствую щ им  на уроке учащ им ися выставляю тся 
оценки за текущ ие и итоговые контроль ные раб оты. 
2.15 Т екущ ие контроль ные раб оты им ею т цель ю  проверку усвоения изучаем ого и 
проверяем ого програм м ного м атериала. 
Д ля проведения учитель  им еет право отводить  весь  урок или его часть . 
2.16 И тоговые контроль ные раб оты проводятся: 

• после изучения значитель ных тем  програм м : 
• в конце четверти, полугодия, года. 

 

2.17 П роведение уроков контроля по всем  предм етам  учеб ного плана является 
об язатель ным  треб ованием  выполнения учителем  програм м ного м атериала. 
2.18 П ри выставлении оценок" за сам остоятель ные раб оты необ ходим о учитывать  
следую щ ие аспекты: 

• если сам остоятель ная раб ота носит об учаю щ ий характер, проводится с цель ю  
проверки усвоения нового м атериала и по врем ени заним ает часть  урока, 



учитель  не ф иксирует запись  о её  проведении в граф е «Ч то пройдено на уроке» и 
им еет право не выставлять  оценки учащ им ся всего класса,   если сам остоятель ная 
раб ота контролирую щ его характера, то её  проведение ф иксируется на развороте 
журнала в граф е «Ч то пройдено на уроке» рядом  с указанной тем ой урока, оценки 
за данный вид сам остоятель ной раб оты выставляю тся всем  б ез- исклю чения 
учащ им ся. 

2.19 Отсутствие учащ егося на  контроль ной или сам остоятель ной раб оте по 
уважитель ной причине непосредственно в день  её  проведения (при условии 
присутствия учащ егося в ш коле накануне или на следую щ ий день  после проведения 
пись м енной раб оты) не освоб ождает его об  об язанности отчитывать ся в лю б ой 
возм ожной ф орм е за допущ енный пропуск на следую щ ем  уроке, о чем  учащ ийся, 
родители (законные представители) должны б ыть  поставлены в известность  заранее 
(индивидуаль ное дом аш нее задание, раб ота по карточке на следую щ ем  уроке на э тапе 
опроса учащ ихся, тест и т.д.)."Оценка за такой вид раб оты ставится в следую щ ую  за 
контроль ной или сам остоятель ной раб отой клетку. 
2.20 В случае длитель ного отсутствия учащ егося в ш коле по уважитель ной причине, 
учащ ийся и его родитель  (законный представитель ) пиш ут на им я директора ш колы 
заявление с прось б ой отчитать ся по пропущ енном у програм м ном у м атериалу в лю б ой 
возм ожной ф орм е. В э том  случае на левой странице ниже списка учащ ихся по данном у 
предм ету записывается на одной из своб одных строк ф иксируется ф ам илия и им я 
учащ егося и оценки выставляю тся на э той строке. 
2.21 З апрещ ается на листе выставления оценок дуб лировать  либ о в верхней части 
страницы, либ о в нижней её  части записи о проведенных уроках контроля - типа 
«контроль ная раб ота», «практическая раб ота» и т.д. 
2.22 У читель  об язан продум ывать  систем у опроса учащ ихся, исполь зуя принцип 
диф ф еренциации. Р еком ендуется в течение урока выставлять  в среднем  7-10 оценок. 
Н аличие одной, двух, трех оценок (кром е учителей, раб отаю щ их в 10-11 классах по 
лекционной систем е) выставляем ых в систем е за урок, свидетель ствует о не владении 
учителем  м етодикой опроса.  
2.23 В случае оценивания знаний учащ ихся на «2» (неудовлетворитель но), учитель  
об язан опросить  его в 2-х - 3-х дневные сроки. 
2.24 Отсутствую щ ие учащ иеся отм ечаю тся б уквой «н». Д ата отсутствия учащ егося и 
количество пропущ енных уроков, отм еченные на странице предм ета, должны 
соответствовать  инф орм ации на странице «С ведения о количестве уроков, 
пропущ енных учащ им ися». Н е допускаю тся ф акты выставления оценок в тот день , 
когда учащ ийся отсутствовал в ш коле. 
2.25 И нф орм ация об  освоб ождении учащ ихся от уроков ф изической куль туры 
вносится классным  руководителем  на основании м едицинских справок в конец 
журнала. Н а ф орзац вклеивается лист по следую щ ей ф орм е: 

 

№ Фам илия, 
им я 

С роки б олезни 
* 

П ериод 
освоб ождения 
от уроков 
ф изкуль туры 

П одпись  
классного 
руководителя 

П одпись  
м едицинского 
раб отника 
ш колы 

      

2.26 Н апротив ф ам илии учащ егося, освоб ожденного от уроков ф изкуль туры, на 
странице предм ета никаких записей не производится. Освоб ождение об учаю щ ихся от 
занятий ф изической куль турой не освоб ождает их от посещ ения данных уроков, если к 
том у нет м едицинских противопоказаний. 
2.27 Освоб ождение учащ ихся от занятий ф изической куль турой на целый учеб ный год 
закрепляется приказом  по ш коле. У чащ иеся освоб ожденные от уроков ф изической 



куль туры, по соответствую щ ем у м едицинском у заклю чению  м огут посещ ать  занятия в 
составе специаль ной м едицинской группы. 
2.28 В первом  классе началь ной ш колы исклю чается систем а б алль ного (отм еточного) 
оценивания. 
2.29 Р еш ение о б ез отм еточном  об учении во 2 классе началь ной ш колы закрепляется в 
уставе ш колы по реш ению  педагогического совета. 
2.30 Возм ожно исполь зование б ез отм еточного об учения по ф изической куль туре, 
И З О, м узыке. Введение э той систем ы утверждается реш ением  педагогического совета 
и закрепляется локаль ным  актом . 
Е сли перечисленные предм еты являю тся проф иль ным и, то сохраняется традиционная 
ф орм а оценивания. 
2.31 Оценки за каждую  четверть , полугодие (трим естр) в 10-11 классах, год 
выставляю тся после записи даты последнего урока. З апрещ ается пропускать  клетки 
перед выставлением  оценки за четверть , полугодие (трим естр), год, а также отступать  
клетки в начале новой учеб ной четверти, полугодия (трим естра). 
2.32 П ри выставлении оценок, по итогам  четверти, полугодия (трим естра) учитывается 
наличие достаточного количества оценок, позволяю щ их об ъ ективно оценить  
резуль тативность  об учения учащ ихся. Количество текущ их оценок определяется по 
следую щ ем у принципу: 
если предм ет изучается в течение одного часа в неделю , то количество текущ их 
оценок должно б ыть  не м енее трех. Количество оценок изм еняется соответственно 
увеличению  количества учеб ных часов в неделю . 
2.33 В классах, где проводится переводная или итоговая аттестация, э кзам енационные 
и итоговые оценки выставляю тся на странице предм ета, а затем  переносятся классным  
руководителем  в сводную  ведом ость  учета успеваем ости учащ ихся так же, как и 
оценки за учеб ные четверти, полугодия, год. 
2.34 П о предм етам , вынесенным  на переводные э кзам ены и государственную  
(итоговую ) аттестацию , выставляю тся итоговые оценки. 
П ри э том  надлежит руководствовать ся следую щ им  принципом : 

• итоговая оценка, определяется на основании годовой и э кзам енационной с 
учетом  четвертных, полугодовых (трим естровых) оценок и уровня ф актической 
подготовки учащ егося Г 

• Э кзам енационная оценка не м ожет им еть  реш аю щ ее значение при выставлении 
итоговой оценки. Н еоб ъ ективной является следую щ ая м одель  и подоб ные ей: в 
1-4 четвертях -«4», э кзам ен - «5», итог - «5». (кром е оценок за предм еты, 
сдаваем ые в ф орм е и по м атериалам  Е ГЭ , где в условиях э ксперим ента, 
допускается выставление б олее высокой итоговой оценки). 

• П ри неудовлетворитель ной э кзам енационной оценке не м ожет б ыть  выставлена 
положитель ная итоговая оценка.   

 

2.35 Е сли по предм етам  переводные э кзам ены или государственная (итоговая) 
аттестация не проводилась , то годовая оценка считается итоговой и ф иксируется в 
соответствую щ ей граф е. 
2.36 В случае выставления учителем  ош иб очной оценки необ ходим о её  зачеркнуть  , 
рядом  поставить  правиль ную  .и сделать  запись  на э той странице следую щ его 
содержания: 
 

- П етрову И вану, 5.03.2008 года, ош иб очно б ыла выставлена оценка «4», верной 
считать  оценку «3» (три). 
- И вановой Е лене за 1 четверть  ош иб очно б ыла выставлена оценка «3» по истории, 
верной считать  оценку «4» (четыре). 
Д анные записи ф иксирую тся учителем - предм етником  и б ез подписи директора 
ш колы, заверенной печать ю , является недействитель ной. 



2.37 З лоупотреб ление учителя, допускаю щ его систем атические исправления, 
подчистки, ф акты, ф аль сиф ицирую щ ие истинную  картину знаний учащ ихся, являю тся 
серь езным  наруш ением . В случае об наружения указанных наруш ений директор ш колы 
об язан потреб овать  от учителя пись м енного об ъ яснения и прим енить  к нем у м еры 
дисциплинарного воздействия. 
2.38 Н а правой странице журнала, учитель  записывает: 
 

• дату проведения урокам  
• тем у, изучавш ую  на урю ке, с об язатель ной отм еткой ф актов проведения 
пись м енных раб от контролирую щ его характера, творческих, практических, 
лаб ораторных раб от, э кскурсий; 

• по проведенным  пись м енным  контроль ным  раб отам , практическим  и 
лаб ораторным  раб отам , э кскурсиям  в об язатель ном  порядке указывается тем а и 
количество затраченных часов; 

• после проведения уроков контроля резуль таты анализирую тся, т.е. проводится 
раб ота над ош иб кам и, данный вид раб оты также ф иксируется и в граф е «Ч то 
пройдено на уроке», рядом  с указанием  тем ы урока, на данный вид раб оты 
выделяется толь ко часть  раб оты. 

 

2.39 З апрещ ается в граф е «Ч то пройдено на уроке» делать  запись , не раскрываю щ ую  
его целей, отличаю щ ую ся однооб разием  ф орм улировок подм енять  тем у ф орм ой или 
видом  раб оты, наприм ер: «Р еш ение уравнений», «Р еш ение задач», «Р ом ан Т олстого 
«Война и м ир» на протяжений 7-10 уроках. 
2.40 З апрещ ается делать  записи тем  на иностранном  языке. 
2.41 В 1 -х классах в- сентяб ре-октяб ре проводится ежедневно по 3 урока, осталь ное 
врем я заполняется целевым и прогулкам и, э кскурсиям и, ф изкуль турным и занятиям и, 
развиваю щ им и играм и, м узыкой, поэ том у в граф е «Ч то пройдено на уроке» 
записывается в нетрадиционной ф орм е, наприм ер, «П оле чудес», «М узыка вокруг 
нас», «И гра-путеш ествие» и т.д. 
2.42 Е сли урок проведен в порядке зам ещ ения граф ы «Ч то пройдено на уроке» и 
«дом аш нее задание» заполняет учитель , который осущ ествлял зам ен}7, при э том  
учитель  об язан сделать  запись  «зам ена» и поставить  свою  подпись . 
2.43 В граф у «дом аш нее задание» учитель  указывает содержание задания, страницы, 
ном ера задач, упражнений, параграф ов (в т.ч. из сб орников дополнитель ного 
м атериала, если таковой исполь зуется с указание сб орника), а также отражает характер 
выполнения (читать , рассказывать , выучивать  наизусть  и т.д.); дом аш нее задания 
задаю тся по всем  предм етам  учеб ного плана, и должны им еть  диф ф еренцированный 
характер, вклю чать  индивидуаль ную  раб оту с учащ им ися, что также отражается в 
данной граф е, наприм ер, подготовка реф ератов, докладов, сооб щ ений, презентаций, 
проектов, повторение пройденного и т.д. 
В 1 -х классах четырехлетней началь ной ш колы реком ендуется не задавать  дом аш них 
заданий. 
3. К онт роль  з а  вед ением  классного журнала. 
3.1 Контроль  за ведение классного журнала осущ ествляется адм инистрацией ш колы в 
соответствии с планом  ВШ К; 
3.2 Классный журнал проверяется не реже 2 раз в четверть . 
3.3 П о итогам  проверки: 

 

• адм инистрация заполняет страницу журнала «З ам ечания по ведению  классного 
журнала» на данной странице ф иксирую тся цели проверки, зам ечания, 
предложения по устранению  недостатков, отм етка об  устранении выявленных 
недостатков; 

• пиш ется справка по итогам  проверки, где дается полная развернутая 
инф орм ация о проведенных проверках; 



• итоги проверки об суждаю тся на совещ аниях при директоре, зам естителе 
директора по У ВР ; 

• по систем атическим  груб ым  наруш ениям . 
П оложения о ведении классного журнала пиш ется приказ о м ерах дисциплинарного 
воздействия к учителям . 
3.4 В ходе осущ ествления контроля за ведением  классного журнала должна 
прослеживать ся систем ность  и заверш енность , поэ том у об язатель ным  является 
заполнение граф ы «Отм етка о выполнении». 
3.5 Контроль  за состоянием  классных журналов директором  ш колы осущ ествляется не 
м енее 2 раз в течение учеб ного года, о чем  на странице раздела оставляется 
соответствую щ ая запись . Д иректором  контролируется состояние контроля классного 
журнала ответственным  зам естителем  директора. 
3.6 В ш коле исполь зую тся журналы: 

 

• для ф акуль тативных занятий; 
• для изучения э лективных курсов; 
• для изучения э лективных учеб ных предм етов; 
• для кружковой раб оты* 
• для изучения програм м ы началь ного проф ессиональ ного об разования. 

В них отражается тем атика проведения занятий и посещ аем ость  
С истем а оценивания учащ ихся закрепляется У ставом  ш колы. 4. 
Н а пра вление к онт роля  к ла с с ног о жу рна ла . 

 

Месяц             Ч т о  п р о в ер яет ся 
С ентяб рь  Куль тура оф орм ления журнала, заполнение не учеб ных страниц: 

«Л исток здоровь я», «Л исток Т Б», «Л исток движения», наличие 
сведений об  учащ ихся, инф орм ация о занятости учащ ихся во 
внеурочное врем я, кружках, секциях, посещ аем ость  ш коль ников, 
организация вводного повторения. 

Октяб рь  Н аличие систем ы опроса, предваритель ные итоги успеваем ости и 
посещ аем ости учащ ихся. С одержание, характер и об ъ ем  дом аш них 
заданий. С истем а раб оты со слаб оуспеваю щ им и, с наиб олее 
подготовленным и и одаренным и деть м и. 

Н ояб рь  Выполнение теоретической и практической части програм м . 
Об ъ ективность  аттестации учащ ихся за 1 четверть , выполнение 
реком ендаций, предваритель ные итоги 1 трим естра. 

Д екаб рь  П осещ аем ость , выполнение норм  пись м енных раб от, наличие систем ы 
опроса, своеврем енность  выставления оценок, об ъ ективность  
аттестации учащ ихся 10-11 классов. 

Я нварь  Выполнение теоретической и практической части учеб ных програм м , 
об ъ ективность  аттестации за 2 четверть , 1 полугодие, выполнение 
реком ендаций. 

Февраль  Организация^систем ы сопутствую щ его повторения, направленного на 
устранение типичных ош иб ок. Р аб ота со слаб оуспеваю щ им и. 

М арт Организация,повторения в рам ках подготовки к государственной 
(итоговой) аттестации, накопляем ость  оценок, своеврем енность  
заполнения Ж урналов классным и руководителям и. 
П редваритель ные итоги успеваем ости 3 четверти, об ъ ективность  
аттестации учащ ихся 10-11 классов за 2 трим естр. 

Апрель  Выполнение теоретической и практической части програм м ы. 
Об ъ ективность  аттестации за 3 четверть . Выполнении е 
реком ендаций. 



 С истем а раб оты учителей-предм етников с классным  журналом , 
организация итогового повторения, систем а опроса, накопляем ость  
оценок, раб ота со слаб оуспеваю щ им и, об ъ ективность  аттестации за 4 
четверть , 3 трим естр (2 полугодие), выполнение реком ендаций. 

И ю нь  Об ъ ективность  итговой аттестации, оф орм ление повторного 
об учения, перевода учащ ихся в следую щ ий класс, окончание ш колы. 

> 
5. Х ра нение к ла с с ног о жу рна ла . 
5.1 П о итогам  пром ежуточной и итоговой аттестации, т.е. об  окончании учеб ного года 
(в срок до 1 ию ля), все классные журналы должны б ыть  проверены адм инистрацией. 
Н а странице раздела «З ам ечания по ведению  классного журнала» зам естителем  
директора по У ВР  оставляется следую щ ая запись : «Ж урнал проверен. З ам ечаний нет. 
П ередан на хранение.» « 
С дан: ( П одпись  зам естителя директора по У ВР ). 
П ринял: ( П одпись  ответственного за хранение классных журналов). 
Д ата: 26.06.2008 года. 
5.2 С рок хранения классных журналов 5 лет. Х ранятся классные журналы в 
специаль но отведенном  пом ещ ении. П осле 5-летнего срока из журнала изым аю тся 
страницы со сводным и данным и успеваем ости и перевода учащ ихся данного класса. 
С ф орм ированные дела за год хранятся в об щ еоб разователь ном  учреждении не м енее 
25 лет. 
6. Н орм а т ивные д ок у м ент ы. 
6.1 С б орник №2 И нф орм ационных м атериалов для участников Всероссийского 
сем инара-совещ ания раб отников органов управления об разованием  по вопросам  
инспектирования об разователь ных учреждений под редакцией В.Ф. С ауткина. П сков, 
1995 г. сб р. 60,67. 
6.2 С анП иН , утвержденные постановлением  главного санитарного врача Р Ф от 
28.11.2002г. №44, п.2.9 «Т реб ования к режим у об разователь ного процесса». 
6.3 П ись м о М инистерства об разования Р Ф № 13-51-237/13 от 03.10.2003 года «О 
введении б ез отм еточного об учения по ф изической куль туре, И З О и м узыке. 
6.4 М етодические реком ендации по раб оте с докум ентам и в об щ еоб разователь ных 
учреждениях. П ись м о М инистерства об разования Р Ф от 20.12.2000г. № 03-51/64. 
6.5 Р еком ендации М инистерства об разования С аратовской об ласти от 18.02.2008г. № 
1143. ; 
6.6 У став М ОУ  С ОШ  № 1 р.п. Л ысые Горы С аратовской об ласти. 


